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広報「川西」制作業務仕様書 

 
 
１．業務の番号・名称　川総政第７－１号・令和７年度 広報「川西」制作業務 
 
 
２．業務の内容　広報「川西」の制作 
　　　　　　　（令和７年５月号から令和８年４月号まで（計１２回）） 
　　　　　　　　※毎月１日に発行 
 
 
３．契約期間　令和７年４月１日から令和８年３月３１日まで 
 
 
４．印刷の規格 
（１）サイズ　Ａ４判 
（２）頁 数　３２ページ 
　　　　　　　・標準的なページ数であり、実際の発注ページ数は月によって増減するこ 

とがあります。増減は２ページ単位となります。年間３８４ページの印刷
を担保するものではありません。 

（３）紙 質　マットコート紙〈４８．５〉 
　　　　　　　・もしくは同等以上の品質のもので提案してください。 

（４）印 刷　オフセット印刷 

（５）色　　　表紙（裏表紙）：４色 
　　　　　　　表紙・裏表紙以外の頁：１色（スミ） 
（６）文 字　使用する書体は、明朝、ゴシック、UD 明朝、UD ゴシックなど 10 種類以

上用意すること。 
（７）製 本　スクラム製本 
（８）画像の解像度　４色の場合：350dpi 
　　　　　　　　　　１色（グレースケール）の場合：600dpi 
（９）画像等の掲載　川西町の指示等に基づき、図表及びイラスト作成、写真等の画像加工

を行うこと。また、写真の掲載点数は無制限とすること。 

（１０）部 数　３，５００部 
　　　　　　　　・印刷部数増減時は１頁あたりの増減単価を基本とする。 
（１１）校 正　３回 
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５．委託業務の内容 
　本業務における請負業者の選定は、見積金額、本業務に係る提案内容への評価、業務の請
負体制をもって行います。なお、「オプション業務」に係る提案内容への評価は加点項目で
あり、当該業務を提案しないことによる減点は行いません。 
（１）必須業務 
　① 広報紙のＤＴＰデータ（版下）の作成及び印刷製本 
　② デザインレイアウト業務 
（２）オプション提案業務 
　① 記事等の作成補助業務 
 
【イメージ】広報「川西」発行までの流れ 

 
※：（２）オプション業務 ①「記事等の作成補助業務」の請負提案があった場合、請負業

者で本工程の役割の一部を担ってもらいます。 
 
 
６．納品　 
（１）期 日　発行日の３開庁日前まで　※年末年始、その他町による事情で変更する場合があります。 
（２）場 所　川西町役場内の町が指定する場所 
（３）方 法　仕分け梱包（５０部単位で互い違い） 
　　　　　　　・川西町が指定する部数ごとに梱包することとする。 
（４）その他　ホームページで閲覧できるよう紙面の PDF データを DVD ディスクに保存

して納品すること。年度末に、契約期間内の校了した DTP ファイルを納品
するものとします。なお DTP データファイルは、Adobe 社製 InDesign CC・
Illustrator CC・Photoshop CC およびダイナコムウェア社製 DynaFont 
OpenType の環境において、確認できる状態で納品するものとする。 

 手順 工程 町の役割 請負業者の役割

 １ 掲載内容の企画 ○
 ２ 取材、情報収集　等 ○ ※
 ３ 原稿作成 ○ ※
 

４
原稿とりまとめ（文章表現の統一や文字数等の調

整、記事の重要度の決定）
○

 ５ 台割・レイアウト ○
 ６ ＤＴＰデータ作成 ○
 ７ 校正（３回） ○
 ８ 印刷・梱包・納品 ○
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７．請負金額の提示 
　『様式１－１「業務見積書」』に基づき、本仕様書の内容を踏まえた上で、請負金額を提
示してください（必須業務とオプション業務に係る費用を合算したもの）。 
　見積書には、32 ページ（表紙と裏表紙が４色で印刷・１色のページを 30 ページ）で印刷
することを前提に、年間費用（12 回発行）を記載してください。ページの増減に応じて、
加算・減額するページ単価（４色・２色（参考）・１色それぞれのもの）を記載してくださ
い。 
　発行部数は 3,500 部とし、見積書には消費税等を含みます。 
※税率は令和７年３月 1 日現在のものとします。 
 
 
８．業務の請負提案 
　『様式１－２「企画提案書」』に基づき、必須業務の請負提案を行ってください。請負提
案にあたっては、各項目の「紙面のクオリティ向上」「川西町職員の業務効率化」「業務の請
負体制」を評価できるように記載してください。 
　提案内容は、全て見積費用に含むもの※とします。川西町が指示した内容は実際に実施し
てもらうため、追加費用なしで実現可能な提案を行ってください。 
※自治会等への配布業務の請負に係る追加配布物に係るものを除く 

 
（１）デザインレイアウト業務の請負提案（必須業務） 
　広報紙面のレイアウトデザインの工程の請負提案の内容を提示してください。 
　川西町が行う施策・事業・イベント等を、あらゆる世代の住民に幅広く、わかりやすく伝
えられるように、川西町が指示する編集方針、構成案及び記事等原稿データの資料に基づき、
以下の事項に留意した表紙及び誌面にすることとします。 
　なお、今回提案されるデザインレイアウトの企画等が、そのまま令和６年度の広報「川西」
のデザインレイアウトになるものではなく、実際のデザインレイアウトは町と協議のうえ
決定するものとします。 
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【参考】標準的なページ構成　※発行月によって増減します 
　・表紙（４色）　１ページ　 
　・特集　６ページ　 
　・町のアルバム　２ページ　 
　・くらしの情報　１２ページ　 
　・子育てガイド　４ページ 
　・相談窓口　２ページ 
　・図書館だより　１ページ 
　・連載記事　３ページ 
　・裏表紙（４色）　１ページ 
 
（２）記事等の作成補助業務（オプション業務） 
　広報紙に掲載する原稿等の作成補助の請負提案を行う場合は、その提案内容を提示して
ください。提案を募集する作業工程は次のとおりです。 
 

 
① 写真、イラスト、グラフ等を効果的に使用・配置すること。 
② 表紙は一目で広報「川西」とわかるもので、写真を活かしたインパクトのある

デザインにすること。 
③ 記事の本文、画像のキャプション等の書体・文字サイズは高齢者等にも読みや

すいものにすること。 
④ ユニバーサルデザインに配慮すること。 
⑤ 紙面を通じて、基本となる文字の書体、サイズ、文字間隔、行間、段組み、ペー

ジ余白等を統一し、統一感がある紙面にすること。

 工程 作業内容 成果物
 写真撮影 

（4 回／年）
取材等への帯同により、記事作成に必要
とする写真の撮影を行う。

写真データ（JPEG）

 インタビュー記
事の作成 
（4 回／年）

川西町が指定する人物（及び団体）等へ、
取材日程を調整し、インタビューを行
う。 
広報紙に掲載するインタビュー記事（１
ページ）を作成する。

写真データ（JPEG） 
音声データ（Windows の標
準的な PC で再生可能なも
の） 
文字起こしデータ（ワード） 
記事データ（ワード）

 行事等の取材 
（4 回／年）

川西町が指定する行事等の取材を行い、
広報紙及び川西町のＳＮＳに掲載する

写真データ（JPEG） 
記事データ（ワード） 
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※上記工程の回数は目安であり、実際の発注回数は増減する場合があります。年間の発注回

数を担保するものではありません（発注が０回の可能性もあります）。 
 
９．業務の請負体制（業務全体に係るもの） 
（１）請負体制 
　　業務の請負体制（要員・所在・役割分担・各月の日程）を提示してください。 
　　【各月の日程について】 
　　　　町から請負業者への記事データの入稿は、原則として発行月の前月の３開庁日以

降とします。また、１校目及び２校目の校正については、２日間の期間を確保するも
のとします。なお、年末年始や祝日等の都合で、日程確保が困難な場合は協議の上、
決定するものとします。 

（２）町の方針反映 
　　編集会議の運営方法など、町の政策や方針を紙面作成に反映させる仕組みについて提

示してください。また、緊急時の記事の差し替えへの対応なども提示してください。 
（３）実績 
　　・川西町の発注業務。 
　　・公官庁の刊行物。 
　　・民間事業者の印刷物の作成など、 
　　　これまでに請け負った発行物の業務の実績を提示してください。（令和５年 3 月 1 日

からさかのぼって過去３年分）。 
 
 
１０．採点 
　提出された提案をもとに下記の観点から採点し、請負業者を決定します。なお、２社以上
が同点の場合は、見積金額の多寡で請負業者を決定することとします。 
　採点及び見積金額が同点・同額の場合は、抽選により請負業者を決定します。 
 
（１）見積金額（0～7,120pt） 

※小数点以下を四捨五入（消費税等を含む） 
 
（２）業務の請負提案（0～500pt） 

 記事を作成する。 ※取材から５営業日以内に
納品

 項目 満点 ポイントの計算方法
 見積金額 7120 ポイント 7,120 －（見積金額÷1,000）
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（３）業務の請負体制（業務全体に係るもの）(0～300pt) 

 
 
１１．その他 
・配布請負を提案しない場合であっても、広報「川西」への折り込み依頼があった場合は、

適宜対応してください。費用については、有料（依頼主負担）とします。見積書にて単価
を提示してください。折込手数料については、採点の対象としません。 

・年度途中において契約に違反し目的を達成することができない場合は違約金及び損害賠
償を徴収します。 

・本業務について一切の追加料金は発生しません（折込手数料を除く）。 
・川西町広報紙広告掲載取扱要綱第７条に対応できること。 
・データの受け渡し用にウイルスソフト、パスワードロック、暗号化されている専用の USB

メモリーを用意すること。 
・インターネット上で大容量データ（２GB）を交換できる環境を用意すること。 
・広報「川西」に係る権利は全て川西町に帰属します。 
 

 項目 満点 ポイントの計算方法
 デザインレイアウト業務 200 ポイント 100×［審査員採点の平均（0～2.0）］
 記事等の作成補助業務
 写真撮影（主に特集や表紙に使用） 100 ポイント 50×［審査員採点の平均（0～2.0）］
 インタビュー記事の作成 100 ポイント 50×［審査員採点の平均（0～2.0）］
 行事等の取材 100 ポイント 50×［審査員採点の平均（0～2.0）］

 項目 満点 ポイントの計算方法
 請負体制 100 ポイント 50×［審査員採点の平均（0～2.0）］
 町の方針反映 100 ポイント 50×［審査員採点の平均（0～2.0）］
 実績 100 ポイント 50×［審査員採点の平均（0～2.0）］


